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 Instituto de Previdência Social dos Funcionários Municipais de Rio Brilhante

FLUXO FOLHA DE PAGAMENTO

Conferir Valores e 
lançar descontos 
fixos e variáveis, 
obrigatórios  e 

opcionais

Informar Óbito 
de 

beneficiários

Efetuar a extinção 
de Benefícios por 

Óbitos

Informar a 
maioridade do 

Pensionista 
(dependente) ou 
limite de tempo

Cancelar o 
pagamento de 

pensões em caso de  
maioridade ou limite 

de tempo do 
pensionista.

Informações 
e Valores 
corretor?

Conferir e gerar 
arquivos bancários e 
enviar para Diretora 

Financeira

Conferir, calcular 
a Folha de 

Pagamento e 
consultar saldos 

bancários

Sim

Enviar arquivo para 
a Instituição  e 
realizar demais 

pagamentos 
relacionados a 

Folha

Finalizar 
pagamento 

assinando em 
conjunto com a 

Diretora 
Presidente

Confirmar 
pagamento 

assinando em 
conjunto com a 

Diretora 
Financeira

Encaminhar 
relatórios da 

folha para 
Contabilidade

Gerar informações 
da Folha para 
Transparência, 

Holerite Online e 
SICAP.

Inserir novos 
beneficiários no 

sistema de Folha de 
Pagamento

Processar e 
creditar 

valores em 
respectivas 

contas

Conferir nos 
extratos os 

débito 
referente a 
Folha de 

Pagamento 

Acompanhar todos os 
passos do processo a fim 

de garantir que os 
recursos orçamentários 

sejam suficientes.

Não


